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GOREV TANIMLARI
BOLUM/BIRIM : ............ BOLUMU GOREV :BOLUM BASKANI
SORUMLU OLDUGU MAKAM:MUDUR i UNVANI  : OGRETIM UYESI
TEMEL GOREVLERI: Bolimin her diizeyde egitim-6gretim, arastirmalarini ve bolime ait her turli

faaliyetin dizenli ve verimli bir sekilde yurGtulmesini saglamak.

17.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

. Bolimiin egitim-6gretim, arastirma faaliyetlerinin diizenli ylrGtilmesini saglamak,

. Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

. Yiksekokul Kurulu toplantilarina katilarak, bélimi temsil etmek,

. Bolimle ilgili gelismeleri izlemek, egitim-6gretimle ilgili yaganan sorunlari ¢gdzmek tizere uygun gordiig

zamanlarda, bolim kurulu ve anabilim dali baskanlari ile toplantilar yapmak,

. Bolim akademik kurulunu toplamak,

. Ogrencilerin basari durumlarini izlemek, bunlarin sonugclarini degerlendirmek,

. Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini Midurltge bildirmek,

. Boliim kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalari yapmak,

. Bélimde gorevli elemanlari izlemek, gorevlerini tam olarak yapmalarini saglamak,

. Bolimn faaliyet, stratejik plan, performans kriterlerini hazirlamak,

. Ders planlarinin glincellenmesini saglamak,

. ERASMUS ve FARABI programlari ile ilgili gahismalari yiiriitmek,

. Bélimde yapilmasi gereken segimlerin zamaninda yapilmasini saglamak,

. Oziirlii ve yabanci uyruklu égrencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

. Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek,

. Bitirme tezleri ve lisansusti tezlerini izlemek,

Ders programi ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim alanlarina uygun

olarak
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yapilmasini saglamak,

. Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda Mudurltge ulastirmak,

. Sinav programlarinin hazirlanmasi, diizenli yiritilmesini saglamak,

. Bilimsel toplantilar diizenlemek, bélimin bilimsel arastirma ve yayin gliciini artici dnlemler almak, 6gretim
elemanlarinin ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarina yardimci olmak,

. Mudurtn alantile ilgili verecegi diger isleri yapmak.




